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1. Cadeia de Valor de Processos de Trabalho
1.1 Nucleo de Valor
Processos de Suporte (NPS)

1.2 Macroprocesso

Logistica e Sustentabilidade

1.3 Processo de Trabalho

Gestéo de Laboratérios de Engenharia

2. Responsabilidades

2.1 Dono do Processo do Trabalho

Secretaria de Controle Externo (SEC-CEXTERNO)

2.2 Emitente(s) da ITR

Geréncia de Fiscalizagdo de Obras e Servicos de Engenharia (GER-ENG)

2.3 Alcance

Esta ITR contempla tarefas relativas aos seguintes setores da SEC-CEXTERNO:
o  Geréncia de Administragao (GER-ADM);

e GERFISC-ENG.

3. Documentos de Referéncia

o ABNT NBR ISO 9001:2015: Sistemas de gestdo de qualidade — Requisitos;

e ABNT NBR ISO 14001:2015: Sistemas de gestdo ambiental — Requisitos com
orientacdes para uso;

o ABNT NBR ISO/IEC 27001:2022: Sistema de Gestdo da Segurancga da Informagao;
e ABNT NBR ISO 37001:2017: Sistema de Gestao Antissuborno;
e Instrucdo de Trabalho (ITR): Gerir Processos de Trabalho;

e Procedimento Operacional Padrao (PO): Gerir Residuos.
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4. Objetivo

Este documento tem o objetivo de orientar a equipe que atua no Laboratério de Andlise de
Solos e Misturas Asfalticas (LABTCE-GO) do Tribunal de Contas do Estado de Goias
(TCE-GO), quanto aos procedimentos para controle de residuos perigosos e nao perigosos
gerados através dos ensaios e demais atividades desenvolvidas no LABTCE-GO.

5. Procedimentos
5.1 Disposigoes iniciais

Os residuos produzidos a partir das atividades desenvolvidas no LABTCE-GO sao
provenientes das analises laboratoriais em amostras de materiais diversos que séao
coletadas durante os processos de inspecdes e auditorias em obras publicas. Os residuos
sdo classificados pelo LABTCE-GO como perigosos € nao perigosos, seguindo as
orientacdes do PO - Gerir Residuos.

Residuos perigosos: sao aqueles que exigem um tratamento diferenciado dos residuos
comuns, compostos por substancias quimicas e metais pesados, que ndo se decompdem
organicamente e precisam ser descartados por empresa especializada para o descarte
adequado.

Residuos nao perigosos: sdo aqueles que ndo exigem nenhum tipo de tratamento
diferenciado quanto a sua destinacao final, sendo necessario apenas o descarte em local
apropriado, sem necessidade de uma empresa especializada.

Amostras de materiais que eventualmente nao foram submetidas a nenhum tipo de ensaio,
quando necessario o recolhimento para descarte, serdo denominadas como residuo.
Materiais auxiliares utilizados nas analises de laboratério ou na limpeza e organizagao do
LABTCE-GO também serdo considerados como residuos (solventes, solugbes, estopas
contaminadas, embalagens de produtos quimicos, etc.).

Eventuais materiais vencidos (solventes, solu¢des ou produtos quimicos para a realizagao
de ensaios, massa asfaltica, etc.) com necessidade de recolhimento para descarte também
serao considerados como residuo.

O LABTCE-GO mantém o controle dos residuos perigosos e nao perigosos em planilha
propria denominada “Controle de Residuos”. Esta planilha contém o tipo de residuo
(perigoso ou nao perigoso), unidade de medida da quantidade gerada, quantidade gerada,
namero da OS de solicitagdo de recolhimento para o descarte, observagdo e data da
solicitagdo do recolhimento. Cabe ressaltar que o LABTCE-GO faz o armazenamento
temporario dos residuos gerados até que seja solicitado o recolhimento para o descarte.

O caminho de acesso a planilha “Controle de Residuos” é por meio da pasta de rede
"MALABORATORIO_TCE\1-Gerenciamento de Processos LABTCE-GO\7.1 Planilhas
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Auxiliares\Controle de Residuos - LABTCE-GO.xIsm", cujo acesso é permitido somente
aos servidores lotados na GERFISC-ENG e sua respectiva assessoria.

5.2 Orientacées

O armazenamento temporario dos residuos ocorre mensalmente ou quando a capacidade
de armazenamento estiver esgotada. Os residuos devem estar armazenados em
recipientes adequados conforme a sua tipologia e ficarao guardados temporariamente no
depdsito de amostras e produtos perigosos do LABTCE-GO.

Quando for necessario o recolhimento dos residuos armazenados, deve ser solicitado por
meio de sistema eletrénico no portal do TCE-GO, seguindo o passo a passo a seguir:

Acessar o portal do TCE-GO (https://portal.tce.go.gov.br/);

No portal do TCE-GO acessar o TCE-NET (https://icenet.tce.go.gov.br/);

Realizar o login com usuario e senha;

Acessar o help-desk — manutencgao predial;

Abrir ordem de servigco predial/categoria: ocorréncia ambiental/descarte de residuos
perigosos e/ou contaminados;

6. Descrever o tipo de residuo e sua respectiva quantidade.

abrowbd-~

O recolhimento dos residuos deve ser acompanhado por algum servidor lotado na
Assessoria da GERFISC-ENG e que atua nas atividades do LABTCE-GO. O nome do
servidor deve constar na ordem de servigo aberta no help-desk — manutengéo predial.

O LABTCE-GO mantém o registro do recolhimento na planilha de Controle de Residuos,
que deve ser atualizada sempre que houver algum tipo de recolhimento.

Residuos considerados nao perigosos podem ser descartados em local apropriado sem
prejuizo as observagbes descritas no PO - Gerir Residuos.

6. Elaboracgao, Revisao e Aprovacgao

ITR — Controle de Residuos do Laboratério de Analise de Solos e Misturas Asfalticas (LABTCE-
GO)

Geréncia de Fiscalizacdo de Obras e Servigos de Engenharia

Responsavel por Nome Funcéao
Elaboracao Daniel Menezes Brandao Responsavel Técnico do
LABTCE-GO
Reviséo Ricardo Souza Lobo Gerente da GERFISC-ENG
Aprovacao Sérvio Tulio Teixeira e Silva Secretario de Controle Externo
Controle de Qualidade Fabricio Borges dos Santos Chefe do Sery|g:o de’Gestao da
Melhoria Continua
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